
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اصلاح فرم هاي طراحی و و فلوچارت فرآیند 

 پرونده پزشکی بیماران 

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم:

 گروه مدیریت آمار و فناوري اطلاعات

 دفتر مدیریت بیمارستانی و تعالی خدمات بالینی

 
 



 
 فرایند زیر باید در طراحی فرم مدنظرقرار گیرد:

 
نمونه درخواست و    ،با ذکر بیان هدف از ایجاد یا اصلاح فرمابتدا متقاضی طراحی یا اصلاح فرم    -1

و فنـاوري اطلاعـات کمیتـه مـدارك پزشـکی  رئیس بیمارستان بعنـوان رئـیس  را به  فرم  ولیه  ا

 اعلام نماید.  ستانربیما 

 .ارجاع می دهدبعنوان دبیر کمیته  مسئول بخش مدارك پزشکیرئیس بیمارستان فرم را به  -2

موضـوع را فرم را از نظر ساختار با مطالعه تطبیقی بررسی سپس رئیس بخش مدارك پزشکی   -3

  .بعنوان دستور جلسه ارجاع نمایدبه کمیته 

بررسی و نسـبت بیمارستان  این کمیته موظف است فرم را با همکاري نماینده گروه تخصصی    -4

 تصمیم گیري نماید. بررسی نموده و مطالعه تطبیقی با فرمهاي مشابه  ساسارببه اصلاح یا رد فرم 

با نامه رسمی به معاونت درمان دانشگاه جهت بررسـی در کمیتـه فرم    ،بعد از بررسی و تائید  -5

 مرکزي آمار و مدارك پزشکی ارسال گردد.

(گروه فنـاوري آمـار و مـدارك پزشـکی  گـروهفرم مربوطه توسط کارشناسان  اولیه  بررسی    -8

 .انجام گردد با همکاري نماینده گروههاي تخصصی اطلاعات سلامت) و

آمار و مدارك پزشکی معاونت درمان با حضور مدیر یا نماینده ي  بررسی نهایی در کمیته مرکز  -9

 .انجام شود گروههاي تخصصی

پیشـنهاد   کهدر صـورتیدر صورت تائید و تصویب فرم با رعایت قواعد طراحی و اصلاح فرم    -10

با نامه رسمی معاونت درمان   ، فرم  استفاده شودکشوري  بصورت  که فرم  دهنده درخواست نموده  

به معاونت درمان وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی، دفتر مدیریت بیمارسـتانی و دانشگاه  

 ارسال گردد. تعالی خدمات بالینی، گروه مدیریت آمار و فناوري اطلاعات به انضام مستندات

آمار و مدارك پزشکی وزارتخانه با لحاظ کردن همه جوانب علمـی و حقـوقی کشوري  کمیته    -11

 موضوع را مورد بررسی قرار می دهد.

علوم پزشکی جهت بهره برداري به دانشگاههاي  در صورت تصویب، فرم از طریق وزارتخانه    -13

 کشور ابلاغ می گردد.و خدمات بهداشتی درمانی 
 
 
 
 



 

 طراحی فرم هاي مدارك پزشکی  فلوچارت

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                 
 

 بلی
 

 خیر                                 آیا نیاز است فرم                                                                                                                                  

 در همه بیمارستانهاي دانشگاه                                                                                                           
                                                    اجرا شود                                                                                                                                        
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اولیه ساختارفرم توسط  بررسی 

 (دبیرکمیته )

 

متقاضی  

 فرم طراحی

و   کمیته آمار و مدارك پزشکیبررسی در 

 بیمارستان  فناوري اطلاعات

 

 

 
 

 

 

 
 معاونت درمان دانشگاه ارسال به  

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

پزشکی و   کمیته مرکزي آمار و مداركدر نهایی بررسی 

 با هماهنگی نماینده گروههاي تخصصیفناوري اطلاعات 

 پزشکی(معاونت درمان) 
 
 

 
 
 

 
 

 فرم  ولیهارسال نمونه ا

  )کمیته(رئیس ریاست بیمارستان  به 
 

آمار و  کارشناسان اداره بررسی اولیه توسط 

 و فناوري اطلاعات  پزشکی مدارك 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

رئیس بخش مدارك پزشکی ارجاع به 

  )دبیرکمیته(
 

 

 الف

در بیمارستان مربوطه اجرا شود و  

مصوبه کمیته جهت اطلاع به معاونت 

 گردد  درمان دانشگاه  ارسال 



 

 

آیا نیاز است از فرم  

 استفاده  کشوري شود؟ 
                                                                                                                   

   

    

 

 

 

 خیر                                                تایید                                        
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 خیر                                      تایید                                 

 
 

 

 بلی                

  
 

 
 

 
 
 

 
 

، دفتر  درمان و آموزش پزشکیبهداشت  ارسال به معاونت درمان وزارت

آمار و فناوري  مدیریت ، گروه و تعالی خدمات بالینی مدیریت بیمارستانی

 به انضام مستندات   با نامه رسمی  اطلاعات

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

فناوري   آماروگروه مدیریت  کارشناسان بررسی علمی وحقوقی توسط 
 اطلاعات  

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

به   پاسخ 
 ه پیشنهاد دهند

ابلاغ به                                                                                                
علوم پزشکی    دانشگاههاي 

 جهت بهره برداري   کشور
 

 

 

 

 
 

پاسخ به  
 ه پیشنهاد دهند

 الف

ابلاغ به  
بیمارستانهاي تابعه  

جهت استفاده 
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